TECNOLOGIAS U.D. HARDWARE Y SOFTWARE

PRACTICA 1. SISTEMA OPERATIVO WINDOWS

1. Desde el escritorio, despliega el menu Inicio de la barra de tareas. Explora las
diferentes opciones y submenus disponibles.

2. Abre la ventana Mi PC desde su icono o desde el menu Inicio. Maximiza, minimiza
y cambia el tamafio de la ventana. Desplazala por el Escritorio para situarla en
distintas posiciones. Cierra la ventana Mi PC.

3. Ejecuta desde el menu de Inicio los programas Calculadora, Paint y Bloc de notas
gue aparecen dentro del grupo de Accesorios. Cambia de un programa a otro
mediante los botones que aparecen en la barra de
tareas.
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Organiza manualmente las ventanas de forma que todos los programas estén visibles
simultdneamente en el escritorio.

4. Organiza las ventanas del ejercicio anterior de forma automéatica en cascada,
mosaico horizontal y mosaico vertical. Para realizar este ejercicio debes abrir el
correspondiente menu haciendo clic con el boton derecho sobre la barra de tareas.
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6. Crea en el escritorio un acceso directo al procesador de textos Word.
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7. Desde la ventana Mi PC, explora la unidad C: (haz clic = 4 MFrC

con el botén derecho en el icono de la unidad C y haz =l S ACER (T
clic en la opcion explorar). Utiliza el explorador para = —;' _ _
crear la estructura de carpetas que muestra la figura. ) Clenddas Socales
) Lenguaje
=I |} Matematicas
) Informes
. L, i . ; ) Problemas
8. Utiliza la opcion Buscar, disponible en el menu de ) Musica
Inicio del Escritorio de Windows, para localizar, en 3 3 Tecnologia
alguno de los discos duros, archivos con la extension ) Apunites
TXT (archivos de texto). Copia 4 o 5 de los archivos ) Ejercicios
encontrados a la carpeta Tecnologia que has creado ) Trabajos

en el ejercicio 7.

9. Busca ahora archivos con extension BMP (archivos de imagen). Copia 2 o 3 de los
archivos encontrados a la carpeta Trabajos que has creado en el ejercicio 7.

10. Trabajaremos ahora con la informacién disponible en las carpetas:

e Mueve dos archivos de la carpeta Tecnologia, hasta la carpeta Problemas.
e Copiatodos los archivos de la carpeta Trabajos a la carpeta Informes.
e Borratodos los archivos de la carpeta Trabajos.

11. Cuando el profesor te haya corregido el ejercicio 10, elimina la carpeta 1 ESO.

12. Abre el programa calculadora y realiza los célculos necesarios para resolver las
siguientes operaciones matematicas (Copia este ejercicio en el cuaderno de clase).

e (13 x3)*—(60: 6)?
e (20x6):(89:3)
(56 : 6) + (25 x 8)

13. Utiliza la opcion copiar de la Calculadora para almacenar el resultado de las
operaciones del ejercicio 12 en el portapapeles de Windows. Abre el blog de notas y
escribe el texto “El resultado de la operacion es”. Por ultimo utiliza la opcién pegar
para insertar el contenido del portapapeles a continuacion de la frase anterior.

14. Abre |a Utilidad L|berad0r de eSpaCiO en diSCO Liberadar de espacia en disco | Mas opoiones

(dentro del grupo Accesorios / Herramientas del | . sueusoss seomo s puatooosrass

sistema) y comprueba cuanto espacio pPodrias | wpssein

recuperar en la unidad C. Elimina los archivos O A T

temporales de Internet' E:!Eix?eﬁsg:ajesde informe de emares.. E?ES
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E spacio total en disco que recuperard: 130158 K

15. Comprueba la fecha y hora de tu PC desde el Bloc | owcisin

Downloaded Program Files are Activel controls and Java applets

d e n Otas (h az Cl iC e n : Ed i Ci é n > H 0 ra y feC h a) . downloaded automatically from the Internet when you view certain

pages. They are temporarly stored in the Dovwnloadsd Program
Files folder on your hard disk




